OPCA BOLNICA ZABOK

I BOLNICA HRVATSKIH VETERANA
Ur.br.: 01-2664/7-17

Zabok, 28.06.2017.

Na temelju ¢lanka 58 Zakona o zdravstvenoj zastiti (NN 150/2008, 71/2010, 139/2010, 22/2011,
84/2011, 12/2012, 35/2012, 70/2012, 144/2012, 82/2013, 159/2013 1 22/2014, 154/14, 70/16), ¢lanka
13 Statuta Opce bolnice Zabok i bolnice hrvatskih veterana, u vezi sa ¢lankom 15. Zakona o javnoj
nabavi (“Narodne novine” broj 120/2016), u daljnjem tekstu: Zakon, Upravno vije¢e Opée bolnice
Zabok i bolnice hrvatskih veterana je na 17. redovnoj sjednici odrzanoj 27.06.2017. godine,
jednoglasno donijelo

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova na koju se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak nabave roba,
usluga i radova koje provodi Opéa bolnica Zabok i bolnica hrvatskih veterana kao naruditelj (u
daljnjem tekstu: Naruditelj), za nabavu robe ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna, za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

Prilikom nabave roba, usluga i radova, pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazecée
zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike koji ureduju podrucja djelatnosti povezane s
predmetom nabave, te postivati nacela iz Zakona.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraZena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave. Izraunavanje procijenjene vrijednosti temelji se na ukupnoj vrijednosti nabave, koja
ukljucuje sve opcije i moguca obnavljanja ugovora ili visekratno izdavanje narudzbenica.

PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.
1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

2) U opisu predmeta nabave navode se svi podaci koji su =znaajni za izvrSenje
narudZzbenice/ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrsenja, rokovi izvrSenja, posebni
zahtjevi u pogledu nacina izvrienja predmeta nabave i sli¢no).

3) Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narugitelja.

Za predmete nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova, naruditelj u Plan nabave unosi podatke
sukladno odredbama Zakona.



SUKOB INTERESA

Clanak 4.
O sprje¢avanju sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o spreavanju
sukoba interesa, s naznakom da predstavnik naruditelja ima obvezu aZuriranja podataka o eventualnom
sukobu interesa.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijednosnim pragovima na sljedeci
nadin:

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn za robu, radove i usluge;

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednost jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn, a do 200.000,00
kn za robu i usluge ,

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednost jednake ili vece od 70.000,00 kn, a do 500.000,00
kn za radove.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Nabava roba, usluga iradova {ija je procijenjena vrijednost
manja od 70.000,00 kuna

Clanak 6.
Nabavu roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna, Narugitel;
provodi izdavanjem narudZbenica, osim u posebnim slu¢ajevima u kojima je obvezan sklopiti pisani
ugovor primjerice za izvodenje radova, projektiranje i stru¢ni nadzor nad izvodenjem radova.

Za izdavanje narudzbenica odnosno za sklapanje ugovora jednostavne nabave Cija je procijenjena
vrijednost manja od 70.000,00 kuna dovoljna je jedna ponuda.

Nabavu ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna provodi Odjel za financijske poslove
u suradnji sa Sluzbom za pravne i kadrovske poslove koja je ukljucena vezano za pripremu ugovora
kada je to potrebno i u eventualnom Zalbenom postupku.

Odjel za financijske poslove o jednostavnoj nabavi vodi evidenciju. Evidencija sadrzi najmanje
odredbe o nazivu ugovornih strana, predmetu nabave i ugovornu cijenu. Evidencija se objavljuje na
internetskim stranicama Naruditelja i azurira kvartalno.

Nabava roba, usluga iradova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
70.000,00 kuna a do 200.000,00 kuna za robu i usluge i do 500.000,00 kuna za radove

Clanak 7.
Nabavu ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna a do 200.000,00 kuna za
robu i usluge i do 500.000,00 kuna za radove, provodi Odjel za financijske poslove u suradnji sa
SluZbom za pravne i kadrovske poslove koja je ukljucena vezano za pripremu ugovora kada je to
potrebno i u eventualnom zalbenom postupku.



Naruditelj provodi nabavu prikupljanjem ponuda od najmanje tri gospodarska subjekta, a samo
iznimno je dovoljna jedna ponuda $to se obvezno obrazlaze u Odluci o provedbi nabave na koju se ne
primjenjuje Zakon.

U Odluci o provedbi nabave obvezno se navodi sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica.
Odjel za financijske poslove vodi evidenciju o ovoj nabavi. Evidencija sadrZi najmanje odredbe o
nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave, vrsti postupka javne nabave i ugovornu cijenu.

Evidencija se objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja i azurira kvartalno.

Clanak 8.
Ugovori koji su sklopljeni vezano za jednostavnu nabavu evidentiraju se u Registru ugovora o javnoj
nabavi i okvirnih sporazuma sukladno ¢lanku 28 Zakona.

Clanak 9.
Radi provodenja nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna a do
200.000,00 kuna za robu i usluge i do 500.000,00 kuna za radove, Naruéitelj u svakom postupku
nabave donosi pisanu Odluku koju potpisuje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Odluka o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje Zakon obvezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost predmeta nabave

- mjesto i rok ispunjenja, kao i ostale bitne uvjete za nabavu

- navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu ponude odnosno da li
je potrebno objaviti poziv za dostavu ponuda u dnevnom tisku ili na internetskim stranicama
Narugitelja

- kriterij za odabir ponude

- navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica.

Clanak 10.
Poziv za dostavu ponuda Naruditelj dostavlja na adrese gospodarskih subjekata, moze se objaviti u
dnevnom tisku i/ili na internetskim stranicama Narudéitelja.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka Poziv za dostavu ponuda Naruditelj dostavlja na adrese
gospodarskih subjekata i obvezno ga objavljuje na internetskim stranicama Naruditelja za procijenjenu
vrijednosti nabave kako slijedi:

- jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna, a do 200.000,00 kuna za robu i usluge

- jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna, a do 500.000,00 kuna za radove.

Rok za dostavu ponuda odreduje Naruditelj u Pozivu za dostavu ponuda u svakom konkretnom slucaju
sukladno sloZenosti predmeta nabave i svojim potrebama.

U Pozivu za dostavu ponuda obvezatno se navode zahtjevi vezani uz dostavu dokaza o nepostojanju
obveznih razloga isklju¢enja ponuditelja po &lanku 252. Zakona, te potrebni dokazi o pravnoj i
poslovnoj sposobnosti iz ¢lanka 254. Zakona, a po potrebi i dokazi o financijskoj sposobnosti te
dokazi o tehni¢koj i struénoj sposobnosti.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom za odabir ponude sastavlja se Zapisnik, a
ravnatelj donosi odluku o odabiru ponude i potpisuje ugovor s odabranim ponuditeljem.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 11.
1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, najmanje 2 ¢lana Struénog povjerenstva za
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2)

3)

3]

2)

3)

4)

jednostavnu nabavu provode otvaranje ponuda prema redoslijedu zaprimanja ponuda.
Clanovi Struénog povjerenstva iz stavka 1. ovog ¢lanka sastavljaju Zapisnik o otvaranju ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 12.
Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji
minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovora opisu
predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od traZenog, cijenu svake
ponude bez PDV-a i s PDV-om, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o
odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponistenje postupka.

Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz
Poziva na dostavu ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi Narucditelja za donoSenje
Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

1y

2)

3)

4)

5)

Clanak 13.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Naruditelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru ponuditelja donosi i potpisuje odgovorna osoba Narugitelja ili osoba koju
odgovorna osoba Naruéitelja ovlasti za potpisivanje.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave dostavlja se Odluka o odabiru.

Temeljem Odluke o odabiru sklapa se Ugovor o nabavi ili se izdaje narudzbenica koja sadrzi sve
bitne elemente Ugovora, kojeg potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

1))

2)

Clanak 14.
Narugditelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

U sludaju poniStenja postupka jednostavne nabave, NaruCitelj ¢e obavijestiti potencijalne
ponuditelje ili ponuditelje o tome na odgovarajuci nacin.

Clanak 15.

Pradenje ispunjavanja obveza po ugovorima/narudzbenicama koji su izuzeti od Zakona provodi Odjel
za financijske poslove, osobe koje ravnatelj odredi.

Sadrzaj praéenja ispunjenja obveza ovisno o sadrzaju ugovora/narudzbenice obuhvaéa:

preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
provjera ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja
ovjeravanje prateée dokumentacije (otpremnice, zapisnici i dr.)



- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave

- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede
ugovornih obveza

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za
otklanjanje $tete koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti

- ovjeravanje racuna, podnoSenje zahtjeva za placanje i izvrSenje drugih ugovornih obveza
Naruditelja.

Clanak 16.
Sastavni dio ovog Pravilnika jesu slijede¢i obrasci:
obrazac Odluke o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi
obrazac Izjave o sprjeavanju sukoba interesa
obrazac Poziva za dostavu ponude
obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru ponude.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskim stranicama Naruditelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Naputak za provedbu nabave roba, usluga i
radova na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, od 29.12.2014.godine.

PREDSJEDNIK UPB{AVNOG VIJECA:
Tomislay Jadan, dipl.oec.




Obrazacl

ODLUKA O PROVEDBI NABAVE NA KOJU
SE NE PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAVI

L

1. JAVNI NARUCITELIJ: , OIB:

2. NAZIV PREDMETA NABAVE:

3.PROCIJENJENA VRIJEDNOST PREDMETA NABAVE: kn bez PDV-a (
planiran vrijednost predmeta nabave iznosi kn s PDV-om)

4. IZVOR / NACIN PLANIRANIH SREDSTAVA: Financijska sredstva za nabavu planirana su u

5. MJESTO ISPORUKE ROBE /RADOVA/USLUGA:

6. ROK ISPORUKE ROBE/RADOVA/USLUGA:

7. POZIV ZA DOSTAVU PONUDA POSLATI NA ADRESE GOSPODARASKIH SUBJEKATA:

( naziv i adresa)

( naziv i adresa)

( naziv i adresa)
ODNOSNO OBJAVITI NA INTERNETSKIM STRANICAMA :

8. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE:

9. OSOBE ZA PROVEDBU NABAVE:

1.

(ime i prezime )
2

(ime i prezime )
3

(ime i prezime )

II.
Ova QOdluka stupa na snagu danom donosenja.

ObrazloZenje

(Potrebno je dodatno obrazloZiti razloge u slu¢aju kada se na dostavu ponuda poziva samo jedan

gospodarski subjekt.
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Ravnatelj

Dostaviti:
1. Osobama za provedbu nabave
2. Arhiva
3.

Obrazac 2

(Ime i prezime)

(datum rodenja)

(OIB)

(adresa prebivalista)

IZJAVA
PREDSTAVNIKA NARUCITELJA O SPRIECAVANJU SUKOBA INTERESA

Izjavljujem kao osoba za provedbu nabave odredena Odlukom o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi, URBROJ: od 2017. godine:

L. vezano za obavljanje upravljackih poslova u gospodarskom subjektu, iste:

a) Obavljam b) ne obavljam

Ukoliko da, navedite u kojima :

1.

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

II. vezano za vlasnistvo poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih postoji
sudjelovanje u upravljanju odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s vise od 0,5%, isto:
a) Postoji b) ne postoji

Ukoliko da, navedite u kojima:
1.

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)




(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

N (naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

Upoznat/a sam sa zakonskom obvezom pravovremene prijave svih eventualnih promjena u smislu
prethodnih stavaka ove Izjave, a radi izrade popisa gospodarskih subjekata s kojima Narucitelj ne smije
sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, niti isti smiju biti
podizvoditelji odabranom ponuditelju, odnosno obveze navodenja da takvi subjekti ne postoje.

U s . godine

(ime i prezime, i vlastorucni potpis )



Obrazac 3
Naziv i adresa gospodarskog subjekta

n/p direktora

PREDMET: Poziv za dostavu Ponude za nabavu roba/ usluga/radova

(upisati naziv predmeta nabave)
Postovani,

Kao  Narutitelj ovim  putem  pozivamo Vas na  dostavljanje = ponude za
nabavu

U privitku ovog pismena dostavljamo Vam Opis predmeta nabave i Popis dokumenata koje trebate
dostaviti u svojoj ponudi kako biste dokazali da ne postoje razlozi za obvezno iskljuéenje Vas kao
ponuditelja i kojima dokazujete pravnu i poslovnu sposobnost, po potrebi financijsku sposobnost,
tehni¢ku i struénu sposobnost (‘upisati ono $to se trazi).

Vasu ponudu molimo dostaviti najkasnije do godine (datum) do sati na adresu:
, preporu¢enom postom ili osobnom dostavom.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznageno:

- naziv i adresa narucitelja,

- naziv i adresa ponuditelja,

- naziv predmeta nabave na koji se ponuda odnosi,

- naznaka ,,ne otvaraj “.

Ponudu otvaraju osobe koje provode nabavu.

S poStovanjem,
ravnatelj

Privitak;

- Opis predmeta nabave

- Popis dokumenata kojima se dokazuje da ne postoje razlozi za obvezno iskljuéenje ponuditelja

i kojima se dokazuje pravna i poslovna sposobnost, financijsku sposobnost i tehni¢ku i struénu
sposobnost (ovisno $to se zahtjeva )

Dostaviti:
1. naslovu, uz dostavnicu ili putem telefaksa
2. pismohrana



Obrazac 4
ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

sastavljen dana godine, u S
pocetkom u sati

1. JAVNI NARUCITELDJ:
Naziv:

Sjediste:

Adresa:

Mati¢ni broj:

OIB:

2. PREDMET NABAVE:

3. OSNOVA ZA PROVODENIE NABAVE:. Odluka o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi, ur.broj: od godine

4 PONUDE SU OTVORILE OSOBE ZA PROVEDBU NABAVE:

5. NAZIV I SIEDISTE SVIH PONUDITELJA:

Naziv i sjediste ponuditelja / svakog ¢lana zajednice ponuditelja i grupa
predmeta nabave koja se nudi

1.
2.
3.

ANALITICKI PRIKAZ TRAZENIH I DANIH DOKUMENATA NA TEMELJU KOIJIH SE
UTVRDUIJE POSTOJE LI RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA

(obvezni razlozi i ostali razlozi isklju¢enja) SUKLADNO CLANKU 67. ZAKONA O JAVNOJ
NABAVI

TraZeni i dani dokumenti na temelju kojih se utvrduje postoje li obvezni i ostali razlozi
iskljuéenja ponuditelja
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ISPUNJENJE UVJETA SPOSOBNOSTI

Pravna i poslovna sposobnost:

Financijska sposobnost:

Tehnicka i struéna sposobnost:

ISPUNJENJE ZAHTJEVA VEZANIH ZA OPIS PREDMETA NABAVE I
TEHNICKE SPECIFIKACIJE

Ponuditelj je ispunio uvjete u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija
kako je navedeno u Struénom misljenju u privitku

RACUNSKA ISPRAVNOST PONUDA

Cijena ponude bez PDV-a

Cijena ponude s PDV-om

Cijena ponude bez PDV-a nakon radunske provjere

Cijena ponude s PDV-om nakon ratunske provjere

Prihvat ispravka racunske pogreske

ISPUNJENJE OSTALIH UVJETA BITNIH ZA NABAVU

RAZLOZI ZA ODBIJANJE PONUDE ISPUNJENI: DA / NE

PONUDA JE VALJANA: DA /NE

6. PRIJEDLOG ODGOVORNOJ OSOBI NARUCITELJA ZA DONOSENJE ODLUKE O
ODABIRU:

Osobe za provodenje nabave a predlazu odgovornoj osobi Naruditelja donoSenje Odluke o odabiru
ponude ponuditelja u iznosu od bez PDV-a odnosno za
ukupnu cijenu ponude od s PDV-om.

7. IME, PREZIME I POTPIS OSOBA KOIJE SU IZVRSILE OTVARANJE, PREGLED 1 OCJENU

PONUDA..
1.
2.
3

Dovr$eno, dana u sati.
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