OPCA BOLNICA ZABOK I
BOLNICA HRVATSKIH VETERANA
Ur.br.: 01- 884/13-21

Zabok, 01.03.2021.godine

Na temelju ¢lanka 15 i 16 Statuta Opée bolnice Zabok i bolnice hrvatskih veterana, odredbi
Pravilnika o uvjetima za unutarnji ustroj op¢ih i specijalnih bolnica (NN 145/13), Tumagenja
Pravilnika o uvjetima za unutarnji ustroj op¢ih i specijalnih bolnica dobiveno do Ministarstva
zdravstva klasa: 011-02/14-04-04/07, ur.br.: 534-01-14-01, uvazavajuéi Pravilnik o
unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta u Op¢oj bolnici Zabok i bolnici hrvatskih
veterana od 21.02.2014.godine, I.Izmjene i dopune Pravilnika od 29.10.2014.godine, II.
[zmjene i dopune od 30.01.2015.godine, ITI.Izmjene i dopune od 04.03.2015.godine,
[V.Izmjene i dopune od 23.07.2015.godine, V.Izmjene i dopune od 05.11.2015.godine,
VILIzmjene i dopune od 10.12.2015.godine, VIL.Izmjene i dopune od 30.08.2016.godine,
VIILIzmjene 1 dopune od 30.09.2016.godine, IX.Izmjene i dopune od 14.12.2017.godine,
X.Izmjene i dopune od 12.10.2018.godine, XI.Izmjene i dopune od 01.02.2019.godine,
XILIzmjene i dopune od 25.11.2019.godine, XIII.Izmjene i dopune od 27.04.2020.godine,
Upravno vijece Opce bolnice Zabok i bolnice hrvatskih veterana je na 42., redovnoj sjednici,
odrzanoj e-korespondencijom dana 26.02.2021.godine, jednoglasno donijelo

PROCISCENI TEKST
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZACLI RADNIH MJESTA U
OPCOJ BOLNICI ZABOK 1 BOLNICI HRVATSKIH VETERANA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji polozaja i radnih mjesta (u
daljnjem tekstu: Pravilnik), sukladno Zakonu o radu i drugim vazeéim propisima, ureduje
unutarnji ustroj-ustrojstvene jedinice, oblici organizacije rada, sistematizacija poloZaja i
radnih mjesta, stru¢ni uvjeti i broj izvrsitelja te djelokrug rada za poloZaje i radna mjesta.

Pravilnik se neposredno primjenjuje na sve radnike Opée bolnice Zabok i bolnice hrvatskih
veterana (u daljnjem tekstu: Bolnica).

Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose
se na osobe muskog i zenskog spola, i obrnuto.

Clanak 2.

U zdravstvenim djelatnostima ustrojavaju se ustrojstvene jedinice, s naznakom organizacije
rada.

Ordinacije koje su navedene u sklopu ustrojstvenih jedinica Poliklinike ili kao organizacija
rada pod pojedinim Odjelima, ugovorene su s Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje,
te su kao takove promjenjiva kategorija.

U zdravstvenim djelatnostima ustrojavaju se nadalje navedene ustrojstvene jedinice, s
popisom ordinacija i naznakom organizacije rada:



SLUZBA ZA KIRURGIJU
- odjel za abdominalnu kirurgiju
- odjel za traumatologiju i ortopediju

- odjel za kirurgiju, urologiju. otorinolaringologiju, oftalmologiju i optometriju, plasti¢nu

kirurgiju

-poliklinika za kirurgiju, ortopediju, urologiju, otorinolaringologiju, oftalmologiju i

optometriju, plasti¢nu kirurgiju:
ordinacija za opcéu kirurgiju
ordinacija za traumatologiju
ordinacija za torakalnu kirurgiju

ordinacija za digestivau (abdominalnu) kirurgiju

ordinacija za plasticnu kirurgiju

ordinacija za ortopediju

ordinacija za urologiju

ordinacija za urolosku dijagnostiku.
ordinacija za otorinolaringologiju
ordinacija za laringoskopiju i faringoskopiju

ordinacija za plasticnu kirurgiju glave i vrata

ordinacija za audiologiju

ordinacija za audiolosku dijagnostiku
ordinacija za fonijatriju

ordinacija za fonijatrijsku dijagnostiku
ordinacija za oftalmologiju

ordinacija za oftalmoloski UZV.

Organizacije rada i naCin pruzanja dijagnosticko-terapijskih

zdravstvene

zaStite

izvanbolnickih bolesnika uz dnevni boravak bolesnika, provodi se kao dnevna bolnica unutar

Sluzbe.

SLUZBA ZA INTERNU MEDICINU

- odjel za kardiologiju

- odjel za gastroenterologiju i pulmologiju
- odjel za endokrinologiju i dijabetologiju
- poliklinika za internu medicinu:
ordinacija za internu medicinu

ordinacija za UZV

ordinacija za kardiologiju

ordinacija za UZV srca

ordinacija za ergometriju

ordinacija za holter

ordinacija za EKG

ordinacija za pulmologiju

ordinacija za pulmolosku dijagnostiku
ordinacija za bronhoskopiju i traheoskopiju
ordinacija za gastroenterologiju
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ordinacija za endoskopiju probavnog trakta
ordinacija za imunolosku alergolosku dijagnostiku
ordinacija za endokrinologiju

ordinacija za dijabetologiju

ordinacija za dermatologiju i venerologiju
ordinacija za psihijatriju.

Organizacije rada i na¢in pruzanja dijagnosti¢ko-terapijskih zdravstvene zastite
izvanbolnickih bolesnika uz dnevni boravak bolesnika u djelatnosti interne medicine, provodi
se kao dnevna bolnica unutar Sluzbe.

ODJEL ZA GINEKOLOGIJU I OPSTETRICIJU

Organizacije rada i nacin pruzanja specijalisticko konzilijarne zdravstvene zastite u djelatnosti
ginekologije i opstetricije provodi se kao poliklinika u smislu organizacije rada, unutar Odjela
s ordinacijama:

ordinacija za ginekologiju i opstetriciju

ordinacija za hitni prijam

ordinacija za ginekoloski UZV.

ordinacija za fetalnu medicinu i opstetriciju

ordinacija za ginekolosku onkologiju

ordinacija za uroginekologiju

Organizacije rada i nadin pruzanja dijagnosti¢ko-terapijskih zdravstvene zastite
izvanbolni¢kih bolesnika uz dnevni boravak bolesnika u djelatnosti ginekologije i opstetricije,
provodi se kao dnevna bolnica unutar Odjela.

ODJEL ZA ANESTEZIOLOGIJU, REANIMATOLOGIJU 1 INTENZIVNU
MEDICINU

Organizacije rada i nacin pruzanja specijalisti¢ko konzilijarne zdravstvene zaitite u djelatnosti
anesteziologije, reanimatologije i intenzivnog lijecenja, provodi se kao poliklinika u smislu
organizacije rada, unutar Odjela, s ordinacijama:

ordinacija za anesteziologiju

ordinacija za bol.

U sklopu Odjela obavljaju se i poslovi centralne sterilizacije.

ODJEL ZA NEUROLOGIJU

Organizacije rada i nacin pruzanja specijalistitko konzilijarne zdravstvene zatite u djelatnosti
neurologije, provodi se kao poliklinika u smislu organizacije rada, unutar Odjela, s
ordinacijama:

ordinacija za neurologiju

ordinacija za UZV doppler karotida

ordinacija za UZV — TCD

ordinacija za elektrofiziologiju — EMG, EMNG

ordinacija za elektrofiziologiju — EEG.
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Organizacije rada i nain pruzanja dijagnosticko-terapijskih zdravstvene zastite
izvanbolnickih bolesnika uz dnevni boravak bolesnika u djelatnosti neurologije, provodi se
kao dnevna bolnica unutar Odjela.

ODJEL ZA PEDIJATRIJU

Organizacije rada i na¢in pruzanja specijalistitko konzilijarne zdravstvene zastite u djelatnosti
pedijatrije provodi se kao poliklinika u smislu organizacije rada, unutar Odjela, s
ordinacijama:

ordinacija za pedijatriju

ordinacija za hitni prijam

ordinacija za pedijatrijsku dijagnostiku

ordinacija za pedijatrijski UZV

ordinacija za pedijatrijsku neurologiju

ordinacija za pedijatrijsku neonatologiju.

Organizacije rada i naCin pruZanja dijagnosti¢ko-terapijskih zdravstvene zaStite
izvanbolni¢kih bolesnika uz dnevni boravak bolesnika u djelatnosti pedijatrije, provodi se
kao dnevna bolnica unutar Odjela.

CENTRALNI OPERACIJSKI BLOK
OBJEDINJENI HITNI BOLNICKI PRIJAM

ODJEL ZA RADIOLOGIJU

Organizacije rada i naCin pruzanja specijalisticko konzilijarne zdravstvene zastite odnosno
dijagnosticko-terapijskih postupaka zdravstvene zastite u djelatnosti radiologije provodi se
kao poliklinika u smislu organizacije rada, unutar odjela, s ordinacijama:

ordinacija za radiologiju, klasicne i kontrastne pretrage
ordinacija za ultrazvuk

ordinacija za kompjuteriziranu tomografiju CT
ordinacija za mamografiju.

MEDICINSKO BIOKEMIJSKI LABORATORIJ

Organizacije rada i nacin pruzanja specijalisticko konzilijarne zdravstvene zastite odnosno
dijagnosti¢ko-terapijskih postupaka zdravstvene zastite u djelatnosti medicinske biokemije
provodi se kao poliklinika u smislu organizacije rada.

ODJEL ZA TRANSFUZIJSKU MEDICINU

Organizacije rada i nadin pruZanja specijalistitko konzilijarne zdravstvene zastite odnosno
dijagnosticko-terapijskih postupaka zdravstvene zaitite u djelatnosti transfuzijske medicine
provodi se kao poliklinika u smislu organizacije rada.



ODJEL ZA PATOLOGIJU I CITOLOGIJU

Organizacije rada i nadin pruZanja specijalisticko konzilijarne zdravstvene zastite odnosno
dijagnosticko-terapijskih postupaka zdravstvene zaitite u djelatnosti patologije i citologije
provodi se kao poliklinika u smislu organizacije rada, unutar Odjela, s ordinacijama:

Ordinacija za patohistolosku dijagnostiku
Ordinacija za klinicku citologiju

BOLNICKA LIJIEKARNA

ODJEL ZA FIZIKALNU MEDICINU I REHABILITACIJU

Organizacije rada i nacin pruzanja specijalisticko konzilijarne zdravstvene zadtite odnosno
dijagnosticko-terapijskih postupaka zdravstvene zastite u djelatnosti radiologije provodi se
kao Poliklinika u smislu organizacije rada, s ordinacijom:

Ordinacija za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju s ambulantnom rehabilitacijom.

Clanak 3.

U nezdravstvenim djelatnostima ustrojavaju se nadalje navedene ustrojstvene jedinice:
RAVNATELJSTVO
- JEDINICA ZA OSIGURANIJE | UNAPREDPENIJE KVALITETE ZDRAVSTVENE
ZASTITE

- MEDICINSKA SESTRA ZA KONTROLU BOLNICKIH INFEKCIJA

- MEDICINSKA SESTRA ZA EDUKACIJU I KONTROLU KVALITETE

ZDRAVSTVENE NIEGE
- MEDICINSKA SESTRA ZA PLANIRANI BOLNICKI PRIJEM [ OTPUST

ODJELI 1 ODSJECI VRACENI NA SLUZBA 1 ODJELI
SLUZBA ZA PRAVNE I KADROVSKE POSLOVE
- ODJEL ZA OPCE I KADROVSKE I POSLOVE

- ODJEL ZA ZASTITU NA RADU

SLUZBA ZA EKONOMSKO ADMINISTRATIVNE POSLOVE
- ODJEL ZA RACUNOVODSTVENE POSLOVE

- ODJEL ZA FINANCIJSKE POSLOVE

- ODJEL ZA INFORMATICKE POSLOVE

SLUZBA ZA TEHNICKO USLUZNE DJELATNOSTI
- ODJEL ZA TEHNICKE POSLOVE

- ODJEL ZA ODRZAVANIJE CISTOCE

- ODJEL ZA PREHRANU

- ODJEL ZA PRANIJE I DISTRIBUCIJU RUBLJA.

Clanak 4.
U zdravstvenim djelatnostima sistematiziraju se poloZaji i radna mjesta, utvrduju se strucni
uvjeti i broj izvrsitelja, te djelokrug rada, kako je navedeno u privitku I., sastavnom dijelu
ovog Pravilnika.



U nezdravstvenim djelatnostima sistematiziraju se poloZaji i radna mjesta, propisuju se struéni
uvjeti i broj izvrSitelja, te djelokrug rada, kako je navedeno u privitku I1., sastavnom dijelu
ovog Pravilnika.

Clanak 4.a.
Uvjeti za imenovanje odgovornih osoba odredeni su ovim Pravilnikom, u Privitku I i II.
Odgovornu osobu zdravstvene ustrojstvene jedinice u Bolnici, ravnatelj imenuje sukladno
odredbama Pravilnika o uvjetima za unutarnji ustroj opéih i specijalnih bolnica.

Clanak 4.b.

Odgovorna osoba moZe biti razrijesena i prije isteka vremena na koje je imenovana, iz nadalje
navedenih razloga:

— na osobni zahtjev,

— ako nastane neki od razloga koji po posebnim propisima ili propisima kojima se ureduju
radni odnosi dovode do prestanka ugovora o radu,

— ako ne izvrSava radne obveze ili iste na izvrava u potrebnom opsegu i kvaliteti,

— ako u svojem radu na postupa sukladno propisima, opéim aktima Bolnice i odlukama
ravnatelja,

— ako svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i Bolnici materijalnu ili
nematerijalnu Stetu, zanemaruje ili nemarno obavlja svoju duznost tako da su nastale ili mogu
nastati smetnje u obavljanju Bolnice, ili je svojim postupanjem (radnjama ili propustanjem
radnji), narusio ili je mogao narusiti ugled Bolnice.

Ravnatelj moze prije donoSenja odluke o razrjeSenju obavijestiti odgovornu osobu o
razlozima za razrjeSenje i dati mu moguénost da se o njima pisano izjasni.

Clanak 5.
Utvrduje se da ¢e se obveza zapos$ljavanja unutarnjeg revizora temeljem odredbi Pravilnika o
unutarnjoj reviziji korisnika prora¢una ( NN 93/13), rijesiti ustrojavanjem zajednicke jedinice
za unutarnju jedinicu sukladno Odluci ministra zdravlja o na¢inu uspostavljanja unutarnje
revizije za zdravstvene ustanove u sanaciji, nakon koje ¢e se pitanje unutarnje revizije
dodatno rjesavati.

Clanak 6.
Koeficijenti sloZenosti poslova i dodaci na place utvrduju se neposrednom primjenom:
1. Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama
(NN 25/13, 72/13, 151/13, 9/14),
2. Kolektivnog ugovora za djelatnost zdravstva i zdravstvenog osiguranja (NN 143/13).

U slu¢aju stupanja na snagu izmjena i/ili dopuna propisa navedenih pod t&.1 i t&.2 ovog
¢lanka, i/ili novih propisa koji utvrduju pitanje koeficijenta i/ili dodataka na pladu, isti ¢e se
primjenjivati neposredno. '

Clanak 6.a.
Bolnica moze povecati place radnicima, sredstvima izvan sredstava Zavoda i prorauna, uz
ispunjenje uvjeta:
1. ako pozitivno financijski posluje
2. ako ostvaruje prihode na trzistu pruzajuci svoje usluge na trzistu



3.ako je ministarstvo zdravlja izdalo suglasnost za isplate po navedenim kriterijima
uvazavajuci razloge navedene u slijedeéem stavku.

Povecanje place je moguce za radnike koji uz redovne poslove obavljaju izvanredno dodatne
poslove:

1. zbog izvanrednog povecanja opsega posla (sistematski pregledi i sl.)

2. zbog realizacije zdravstvenih programa Ministarstva zdravlja ili/i Hrvatskog zavoda za
zdravstveno osiguranje (Program Plus, Nacionalni programi i sl.).

Povecanje place je moguce u visini do 20 % od osnovne place.

Povecanje place za konkretnog radnika utvrduje se odlukom ravnatelja.

Clanak 7.
Prava i obveze radnika koja su utvrdena kolektivnim ugovorima, ostvaruju se neposrednom
primjenom odredbi Kolektivnog ugovora za djelatnost zdravstva i zdravstvenog osiguranja
(NN 143/13), Temeljnog kolektivnog ugovora za sluzbenike i namjestenike u javnim
sluzbama (NN 141/12), Dodatka I. Temeljnog kolektivnog ugovora za sluzbenike i
namjestenike u javnim sluzbama (NN 141/12) i Dodatka II. Temeljnog kolektivnog ugovora
za sluzbenike i namjestenike u javnim sluzbama (NN 150/13).

U slu¢aju stupanja na snagu izmjena i/ili dopuna propisa navedenih u prethodnom stavku
ovog clanka, i/ili novih propisa kojima se utvrduju prava navedena u prethodnom stavku, isti
Ce se isto tako primjenjivati neposredno.

Clanak 8.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Prilog I. i Prilog II. Pravilnika o
radu Opée bolnice Zabok od 05.07.2011.godine, ur.br.: 01-1897/7-11.. I. Izmjene 1 dopune
Pravilnika o radu od 19.12.2012.godine, ur.br.: 01-5187/22-12, 1. Izmjene i dopune
Pravilnika o radu Opce bolnice Zabok od 29.03.2013.godine, ur.br.: 01-1248/9-12 i IV.
Izmjene i dopune Pravilnika o radu Opée bolnice Zabok od 30.12.2013.godine,
ur.br.:014745/3-13.
III. Tzmjene i dopune Pravilnika o radu Opée bolnice Zabok od 18.10.2013.godine, ur.br.: 01-
3732/12 ostaju na snazi od ¢lanka 1. do ¢&lanka 13, a dalje navedeni tekst se stavlja izvan
snage.

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta Opée bolnice Zabok stupa
na snagu osmog dana od dana objave na Oglasnim plo¢ama Opée bolnice Zabok i intranetu
Bolnice.
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